TINH UY HAI DUONG PANG CONG SAN VIET NAM
S6 250 -QP/TU Hai Duwong, ngay 04 thang 10 nam 2021

QUY DINH
veé viéc cung cap, quan ly va sir dung chir ky so
trong hoat dong cia cac co quan ding, doan thé tinh Hai Duwong

- Can cu: Luat Giao dich dién tir s6 51/2005/QH11, ngay 29/11/2005; Luat
Cong nghé thong tin sb 67/2006/QH11, ngay 29/6/2006; Luit Co yéu sd
05/2011/QH13, ngay 26/11/2011; Lu4t An toan thong tin mang sé 86/2015/QH13,
ngdy 19/11/2015; Luat An ninh mang s6 24/2018/QH14, ngay 12/6/2018; Luat
Béo vé bi mat nha nudc sb 29/2018/QH14, ngay 15/11/2018;

- Can ctt Quy dinh s6 269-QD/TW, ngay 25/11/2014 cta Ban Bi thu vé thuc
hién giao dich dién tir trong hoat dong cta cac co quan dang;

- Can cr Quy ché quan 1y, str dung va bao vé mang thong tin dién rong ctia Pang
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 273-QB/TW, ngay 03/3/2015 cta Ban Bi thu;

- Can ctr Quy dinh s6 217-QB/VPTW, ngay 02/01/2020 cua Ban Bi thu vé
viéc guri, nhan van ban di¢n tr trén mang thong tin dién rong cuia Pang va trén
mang Internet;

- Can ctr Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP, ngay 27/9/2018 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chir ky sé va dich vu
chirng thuc chir ky s6;

- Can ct Théng tu s6 185/2019/TT-BQP, ngay 04/12/2019 cua Bo Qubc
phong hudng din viéc cung cap, quan 1y, sir dung dich vu ching thyuc chit ky s6
chuyén dung Chinh phu;

- Can cir Huéng dan s6 03-HD/VPTW, ngay 04/6/2021 cia Vian phong Trung
wong Pang vé quan 1y va str dung chir ky s trong hoat dong ciia cac co quan, to
chtrc dang;

- Can ct Quy ché 1am viéc ctia Ban Chip hanh Pang bo tinh, Ban
Thuong vu va Thuong tryc Tinh uy (khoa XVII);

- Xét dé nghi cua Chanh Vin phong Tinh uy,

Ban Thuong vu Tinh ty quy dinh vé viéc cung cap, quan 1y va st dung
chir ky s trong hoat dong cta cac co quan dang, doan thé tinh Hai Duong
nhu sau:
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Chuong |
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chi tiét vé quan 1y, st dung dich vu chimg thyc chit ky
s6 chuyén dung Chinh phu dé xac thuc thong tin trong giao dich dién tir clia cac co
quan dang, doan thé tinh Hai Duong.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh ndy 4p dung dbi véi cac co quan, to chiic, ca nhan thudc cac co
quan dang, doan thé tinh dugc cip quyén st dung chit ky sé dang khai thac sir
dung mang thong tin dién réng ciia Pang va trén mang Internet qua truc Lién
thong van ban quc gia.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Co quan, t6 chirc qudn Iy truc tiép: La co quan, to chirc ¢6 tu cach phap nhan,
c¢6 con déu riéng thudc cac co quan dang, doan thé tinh Hai Duong, truc tiép quan 1y
thué bao sir dung dich vu chimg thyc chit ky sé chuyén ding Chinh phu.

2. Chir ky so: La mot dang chit ky dién tir an toan, bao dam tinh xac thuc ctia
to chirc, ca nhan c6 tham quyén ky s6 doi voi van ban dién tir va tinh toan ven cua
ndi dung van ban do.

3. Ky s6: La viée dua khoa bi mat vao mét chuong trinh phﬁn mém dé tu dong
tao va gan chir ky sd vao thong diép dir liéu (vin ban dién tir).

4. Chitng thw sé: La mot dang ching thu dién tir chira cac thong tin lién quan
dén chit ky s6 (t6 chirc, ca nhan co thim quyén ky sd, thoi gian ky so, thoi han
hiéu luc caa chir ky $6.. .) do Cuc Churng thuc s6 va Bao mat thong tin thuoc Ban
Co yéu Chinh phii cap.

5. Thiét bi luwu khéa bi mat: La thiét bi vat 1y chira chimg thu s6 va khoa bi
mat (token, sim, smart card) cua thué bao do Cuc Chiing thuc s6 va Bao mat thong
tin thudc Ban Co yéu Chinh phu cip dung dé ky so.

6. Chitng thuc chiv ky sé: La viéc kiém tra, dbi chiéu, bao dam tinh chinh xéc
ctia chimg thu s6 lién quan dén chir ky s (thong tin vé ngudi ky, chirc vu, co quan,
hiéu luc cua chit ky s6).

7. Ky $6 vin ban dién tir: La viée st dung thiét bi luu khoa bi mat cia to chire,
c4 nhan tao ra chit ky s6 trén van ban dién tu.

8. Thué bao: La t6 chirc, c4 nhin duoc cap ching thu s, chdp nhan ching thur s
va gitr khoa bi mat twong Gmg v6i khoa cong khai ghi trén chimg thu s6 duoc cép.
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9. Yéu cau chirng thuc: La cac yéu cau cap méi, gia han, thu hoi, thay doi noi
dung thong tin chimg thu sb va khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

10. Hé thong thong tin ding ky, quan 1y yéu cau chitng thyre: La hé théng dién
tir hd tro dang ky, quan 1y dich vu chimg thue chit ky s6 chuyén dung Chinh phu
trén mo1 trudng mang.

11. Van bdn dién tir: La tap hop thong tin dudi dang ky hiéu, chir viét, chit s6
duoc soan thao, trao d6i, xir 1y, luu tri bé’mg phuong tién di¢n tu.

12. S6 héa tai liéu: La qua trinh tao thong tin sb bang cach quét (scanning)
hoic chuyén ddi cac dang tai liéu twong tu thanh tai liéu dién tir (hay tai lidu sd)
dué6i dang tép tin sd (file) dé luu trit, xir 1y va truy cap bang phuong tién dién ti,

13. Giao dich dién tu: La giao dich dugc thuc hi¢n béng phuong tién dién tir.

Piéu 4. T chirc cung cip dich vu chirng thuec chir ky so

1. Cac loai hinh giao dich dién tor cia co quan dang, doan thé tinh st dung
chit ky sd duoc chimg thuc boi to chire cung cip dich vu ching thyc chit ky sb
chuyén dung Chinh phu, dé 1a Cyc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin truc thudc
Ban Co yéu Chinh phu. (Piéu 57, Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va
dich vu chtng thuc chit ky sd).

2. Thong tin lién hé:

Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin

Dia chi: S6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuan, Ha N1

Dién thoai/Fax: 024.3773.8668

Dia chi thu dién tir: ca@bcy.gov.vn

Trang thong tin dién tur: http://ca.dcs.vn hoac http://ca.gov.vn

M3 dinh danh trao ddi van ban dién tir: 000.05.07.G11

Piéu 5. Gia tri phap 1y ciia chir ky s6 va vin ban dién tir c6 ky sb

1. Van ban dién ttr da ky s6 theo quy dinh ctia phap ludt duoc giri, nhan trén
mang c6 gia tri phap 1y twong duong van ban gidy.

2. Van ban di¢n tir khong ky s6 duoc guri, nhan trén mang chi cé gia tri tham
khao, khong c6 gia tri phap 1y.

Dieu 6. Picu kién dim bao an toan cho chir ky so
Chit ky s6 duoc xem la chit ky di¢n tir an toan khi dap img cac diéu kién sau:

1. Chit ky s6 duoc tao ra trong thoi gian ching thu s6 ¢6 hiéu luc va kiém tra
duoc bang khoa cong khai ghi trén chimg thu s6 do.


mailto:ca@bcy.gov.vn
http://ca.dcs.vn/
http://ca.gov.vn/
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2. Chtr ky s6 duoc tao ra l?éng viéc st dung khc')a, bi mat twong ung vaoi khoa
cong ,khai ghi trén ching ,thu’ s0 do Cuc Chung thyc s6 va Bdo mat thong tin, Ban
Co y€u Chinh phu cung cap.

3. Khoa bi mat chi thudc sy kiém soat ctia ngudi ky tai thoi diém ky.

Picu 7. Thoi han c6 hiéu lwc ciia chirng thu sd

1. Chung thu sé cua thué bao cap mai thoi han c6 hiéu luc t6i da 1a 05 nam.

2. Bbi voi chimg thur s6 gia han, thoi han c6 hiéu luc dugc gia han t6i da 13 03 nam.

Picu 8. Quan 1y thiét bj lwu khéa bi mat

1. Ca nhél} c6 trach nhiém quan 1y, bao dam an toan thiét bi luu khoa bi mat
ca nhan dugc cap.

2. Vin thu cic co quan cé trach nhiém quan 1y, st dung thiét bj luu khoa bi
mat cua co quan, td6 chure. Thiét bi Iuu khoa lzi mat cia co quan, t0 chirc phai duoc
bao quan, cat giir an toan tai tru s& co quan, to chuec.

Pi¢u 9. Cac hanh vi bi nghiém ciAm

1. Can trd cac to chirc, ca nhéan sir dung chit ky s duoc cap hop phép.

2. St dyng ching thu §6 dugc cap nham chdng lai Nha nude (,3(f)ng hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam, gay mat an ninh, trét tu, an t9én xa hd1 hoac tién hanh cac hoat
dong khac trai voi phap luat; sir dung chirng thu s6 cho myc dich tu g1 ¢4 nhan.

3. Gian 1an, mao nhén, chiém doat hodc str dung trai phép thiét bi luu khoa bi
mat ciia don vi, ca nhan khac.

4. Pha }}oai hé théng cung cép dich vu ching thl;l’C chir ky s6, can tro hoat
dong cung cap, st dung dich vu chiig thuc chir ky s0; lam gid hoac huéng dan
nguoi khac lam gia chung thu so.

5. Dung céac cong cu, chuong trinh phan mém hay bat cr mot hinh thirc nao
khac 1am thay d61 dir liéu hodc lam hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

Piéu 10. Co quan quan Iy truc tiép c6 nhu cau dang ky cip mai, gia han, thay
doi thong tin, thu hoi chung thu s6 cua to6 chuc, ca nhan lam thu tuc theo quy dinh
gtri vé€ Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu.

Chuong 11
CAP PHAT VA QUAN LY CHUNG THU SO
Piéu 11. Giri, nhin viin ban yéu cau chimg thue
1. Vi€c guri, nhén van ban yéu cau chig thyc giita co quan, to chirc quan 1y

truc tiép va Cuc Chig thuc sd va Bao mat thong tin dugc thuc hién bang vin ban
gidy hodc vin ban dién tir c6 ky sb theo quy dinh cua phap luat.
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2. Gui, nhan van ban dién tr yéu cau ching thuc gitta co quan, t6 chirc quan
ly truc tiép va Cuc Ching thuc s6 va Bao mat thong tin dugc thuc hién trén He
thdng thong tin ding ky, quan 1y yéu cau chimg thuc, Truc lién thong van ban qudc
gia hodc qua thu dién tir cong vu.

a. Van ban dién tr yéu cau chtng thyc di ky sb theo quy dinh cta phép luat
guri, nhan qua Hé thong thong tin diang ky, quan 1y yéu cau ching thuc, Truc lién
thong van ban qudc gia hodc thu dién tir cong vu c6 gia tri phap 1y tuong duong
van ban gidy va thay cho viéc giri, nhan vin ban giay.

b. Vian ban dién tir yéu cau chimg thuc khéng ky sé gii, nhan qua Hé thong
thong tin dang ky, quan 1y yéu cau chimg thuc, Truc lién thong van ban qudc gia
hodc thu dién tir cong vu chi c6 gia tri dé biét, tham khao, khong thay cho viéc giri,
nhan vin ban gidy. Trong trudng hop ndy, co quan, to chirc quan 1y truc tiép phai
cung cip ban chinh ctia vin ban gidy tai thoi diém tiép nhan chimg thu s, thiét bi
luu khoa bi mat.

Piéu 12. Giri, nhan thiét bj luu khéa bi mat

Viéc gui, nhan thiét bi luu khoa bi mat gitta Cuc Chung thuc s6 va Bao mat
thong tin véi cac co quan, to chirc quan 1y truc tiép duoc thuc hién bang phuong
thire truc tiép thong qua don vi cung cap dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh
cua phap luat.

Pi¢u 13. Cap méi chirng thu sb
1. Piéu kién cip méi chimg thu s6
a. Piéu kién cap mdi chirng thw s6 cho cd nhan:

- Phai 1a cén b0, cong chuc, vién chuc thude cac co quan dang, doan thé co
nhu cau giao dich dién tu;

- C6 van ban dé€ nghi va dugc nguoi ding dau co quan, t6 chuc quan ly truc
tiép xac nhan.

b. Diéu kién cap maoi chitng thur so cho nguoi co tham quyén ciia co quan, to chiic:

- Phai 1a nguoi c6 tham quyén cua co quan dang, doan thé theo quy dinh cua
phap luét vé quan 1y va st dung con dau, nguoi cé chirc danh nha nudc va cé nhu
cau giao dich dién ttr;

- C6 van ban dé nghi va dugc nguodi ding dau co quan, t6 chuc quan 1y truc
ti€p xac nhan.

C. Diéu kién cdp chirng thuw sé cho co quan, t6 chire
- Phai 1a co quan dang, doan thé c6 tu cach phap nhan.

- Co6 quyét dinh thanh l1ap co quan, t6 chirc hodc xac nhan cia ngudi dung dau
co quan, t0 chuc cap trén truc ti€p.
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- Co6 van ban dé nghi cua nguoi dugce co quan, té chirc giao quan ly ching thu
sO cua co quan, t6 chirc va dugc nguoi ding dau co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép
xac nhan.

d. Diéu kién ccfp maoi chung thu s6 cho thiét bi, dich vu va phcin mém:

- Thiét bi, dich vu va phan mém thudc s& hiru, quan 1y cta co quan, to chirc
co tu cach phap nhan.

- Nguoi quan 1y ching thu sb cua thiét bi, dich vu va phidn mém phai 1a ngudi
c6 thAm quyén ciia co quan, to chic theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y va st
dung con dau.

- C6 van ban dé nghi ctia nguoi duoc co quan, t6 chitc giao quan 1y chimg thu
sb cua thiét bi, dich vy, phﬁn mém va duoc nguoi dung dau co quan, t6 chirc quan
1y tryc tiép xac nhan.

2. Trinh tu, thu tuc xin cép maoi ching thu )
a. Cdap mdi chimg thir sé cho cd nhén:

- C4 nhan c¢6 van ban dé nghi cép moi ching thu s6 theo Mdu 01 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quy dinh nay giri co quan, to chic quan 1y truc tiép.

- Co quan, to chirc quan 1y tryc tiép 1ap danh sach dé nghi cdp méi ching thu s6
theo Mau 02 tai Phy luc ban hanh kém theo Quy dinh nay guri &én Cuc Chung thuc s6
va Bao mat thong tin, dong thoi giri Van phong Tinh ty dé theo doi, tong hop.

b. Cdp méi chitng thuw s6 cho co quan, t6 chire:

- Nguoi ¢ thim quyén cua co quan, to chic theo quy dinh cia phap luat vé
quan 1y va sir dung con diu duoc co quan, to chirc giao quan 1y ching thu sb cua
co quan, td chtrc ¢ van ban dé nghi cép ching thu s6 theo Mdu 03 tai Phu luc ban
hanh kém theo Quy dinh nay giri co quan, to chirc quéan 1y truc tiép.

- Co quan, to chirc quan 1y tryc tiép 1ap danh sach dé nghi cip méi ching thu sb
theo Mau 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay gii dén Cuc Chimg thuc sd
va Bao mat thong tin, dong thoi giri Van phong Tinh ty dé theo ddi, tong hop.

c. Cdp m&i chitng thu s6 cho thiét bi, dich vu, phan mém:

- Ngudi ¢6 thim quyén ctia co quan, t6 chirc theo quy dinh cta phap luat vé
quan 1y va st dung con ddu duoc co quan, to chirc giao quan 1y chimg thu sé cua
thiét bi, dich vy, phén mém co6 van ban dé nghi cép ching thu s6 theo Mau 05 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay gtri co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép.

- Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép tiép 1ap danh sach dé nghi cap mdi ching
thu s6 theo Mdu 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay gui dén Cuc
Chung thyc sé va Bao mat thong tin, dong thoi glri Van phong Tinh uy dé theo dai,
téng hop.
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d. Sau khi nhan va ban giao thiét bi luu khéa bi mat cho thué bao theo Mdu 16,
co quan, to chirc quan 1y truc tiép gui vin ban dé nghi thoi diém c6 hiéu luc cua
ching thu s6 theo Mau 13 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay vé Cuc
Chig thuc s6 va Bao mat thong tin.

Pi¢u 14. Thay d6i ndi dung thong tin ciia chirng thw so

1. Piéu kién thay d6i noi dung thong tin cta ching thu sd

a. Chimg thu sb yéu ciu thay ddi nodi dung thong tin phai dam bao con thoi
han str dung it nhat 60 ngay va thoi han cta ching thu s6 sau khi dugc thay doi noi
dung thong tin s& giir nguyén thoi han st dung cta ching thu sb trudce khi thay doi
ndi dung thong tin.

b. Co quan, td chirc, c4 nhan phai c6 van ban dé nghi dugc co quan, td chuc
quan 1y truc tiép x4c nhan dé nghi thay d6i ndi dung thong tin chimg thur sd.

2. Céc truong hop thay ddi ndi dung thong tin ctia chimg thu s6

a. Poi v6i chitng thu s6 ciia cd nhan:

- Thay d6i co quan, to chtrc cong tac ma thong tin khong phu hop véi thong
tin trong chimg thur so.

- C4 nhén thay doi thim quyén theo quy dinh cta phap luat vé quan 1y va sir
dung con dau ciia co quan, to chire; thay d6i chire danh nha nudc.

- Thay ddi céc thong tin vé dia chi thu dién tir noi bd hodc cong vu.

b. Déi véi chitng thuw s6 ciia co quan, té chire:

Co quan, t6 churc doi tén, hop thu dién tir hodc dia chi hoat dong ma thong tin
khong phu hop véi thong tin trong ching thu sé.

c. Péi vdi chung thu s6 cuia thiét bi, dich vu, phcfn mém:

Thiét bi, dich vu, phﬁn mém doi tén hodc duoc nang cép phién ban, bod sung
tinh nang ma thong tin khong phu hop véi thong tin trong chimg thu so.

3. Trinh tu, thi tyc thay doi noi dung thong tin ctia chung thu s6

a. Thué bao phai c6 vin ban dé nghi thay d6i noi dung thong tin cia chung
thu sb theo Mdu 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay gui vé co quan, to
chtrc quan 1y truc tiép.

b. Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép gui van ban dé nghi gia han, thay doi noi
dung thong tin chimg thu s6 theo Mdu 08 tai Phy luc ban hanh kém theo Quy dinh
nay dén Cuc Chimng thyuc s6 va Bao mat thong tin.

c. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy tiép nhan dé nghi thay doi noi
dung thong tin ching thu s Cuc Chimg thuc s va Biao mat thong tin co trach
nhiém thay doi ndi dung thong tin ciia chimg thu s6 (néu du diéu kién) cho thué
bao va thong bao cho co quan, to chirc quan 1y truc tiép biét.
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Piéu 15. Gia han ching thw sé
1. Piéu kién gia han chimg thu sé:

a. Chung thu s6 chi dugc dé nghi gia han 01 1an va phai dam bao con thdi han
st dung it nhat 60 ngay (thoi gian gia han khong qua 03 nim).

b. Co quan, td chirc, c4 nhan phai c6 van ban dé nghi, dugc co quan quan 1y
tryc tiép phé duyét va dé nghj gia han chimg thu sd.

2. Trinh ty, thu tuc gia han chung thu $6;

Trinh ty, thu tuc gia han ching thu s6 thuc hién nhu trinh tu, thu tuc thay dbi
ndi dung thong tin ctia chimg thu sé (tai khoan 3, Piéu 14).

Piéu 16. Thu hoi chirng thw so

1. Cac trudong hop thu hdi ching thu s6
a. Doi véi moi logi chung thu $6:

- Ching thu s6 hét han sir dung.

- Theo yéu cau béng van ban tur thué bao, c6 xac nhén cua co quan, td churc
quan 1y truc tiép trong cac truong hop: Khoa bi mat bi 16 hodc nghi bi 19; thiét bi
luu khoa bi mat bi that lac hodc céc truong hop mét an toan khac; thiét bi luu khoa
bi mat bi hong.

- Theo yéu cau bang van ban tir co quan tién hanh td tung, co quan cong an.
- Theo yéu cau bang van ban tir co quan, to chirc quan 1y thué bao.

- Thué bao vi pham céc quy dinh vé quan ly, str dung thiét bi luu khoa bi mat.
b. Déi véi chitng thu s6 ciia cd nhan:

- Cac trudng hop quy dinh tai diém a, khoan 1, Diéu nay.

- C4 nhan thay ddi vi tri cong tic ma thong tin vé vi tri cong tic méi khong
pht hop voi thong tin trong ching thu sd.

- C4 nhéan nghi huu, théi viée, tir tran.

C. Déi véi chitng thi s6 clia co quan, té chire:

- Céc truong hop quy dinh tai diém a, khoan 1, Piéu nay.
- Co quan, t6 chirc giai thé.

d. Poi véi chirng thu s6 cua thiét bi, dich vu, phd‘n mem:

- Céc truong hop quy dinh tai diém a, khoan 1, Piéu nay.
- Thiét bi, dich vu, phﬁn mém ngung hoat dong.

2. Tham quyén dé nghi thu hdi ching thu s6:
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a. Cuc Chtng thuc s6 va Bao mat thong tin ty dong thu hoi ching thu s6 khi
chtng thu sé hét han str dung, dong thoi thong bao thu hoi thiét bi luu khéa bi mat
cho co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép biét.

b. Truong hop thué bao la ca nhan nghi huu, thoi viéc, chuyén co quan khac,
tir tran, co quan, tO chtrc quan 1y truc tiép thué bao ¢ trach nhiém guri dé nghi thu
hoi ching thu s6 vé Cuc Ching thyc s6 va Bao mat thong tin.

c. Trudong hop thué bao 14 t6 chuc giai thé, co quan, t6 chitc quan 1y truc tiép
ctia to chirc d6 c6 tham quyén dé nghi thu hoi ching thu sé giri dén Cuc Chung
thue s6 va Bao mat thong tin.

d. Bé nghi thu hdi chimg thu sé giri ¢én Cuc Ching thuc sé va Bao mat thong
tin phai thyc hién nhanh nhét bang van ban, dong thoi giri Van phong Tinh uy dé
theo ddi, tong hop.

3. Trinh tu, thi tuc thu hdi ching thu s6, thiét bi luu khoa bi mat

a. Thu hoi chitng thw so:

- Thué bao c6 vin ban dé nghi thu hdi chimg thu sé theo Mdu 09 tai Phu luc
ban hanh kém theo Quy dinh ndy giri co quan, to chic quan Iy truc tiép.

- Co quan, to chirc quan 1y truc tiép gri van ban dé nghi thu hoi chimg thu s6
theo Mdu 10 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay dén Cuc Chung thuc sb
va Bdo mat thong tin.

b. Thu hoi thiét bi luu khéa bi mdt:

- Thué bao phai c6 trach nhiém ban giao lai thiét bi luu khoa bi mat cho co
quan, to chirc quan 1y truc tiép khi chimg thu sb bi thu hoi.

- Co quan, to chirc quan 1y truc tiép c6 trach nhiém thu hoi thiét bi luu khoa bi
mat cua chung thu s6 hét han sir dung hoac chung thu s6 bi thu hoi, ban giao cho
Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin. Bién ban giao, nhan thiét bj luu khoa bi
mat sau khi chimg thu sé hét han sir dung hodc ching thu sb bi thu hdi theo Mdu
14 tai Phu lyc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

- Trong trudong hop thiét bi luu khoa bi mat bi that lac, co quan, t6 chuc quan
Iy truc tiép phai 1ap bién ban xac nhan theo Mdu 15 tai Phy lyc ban hanh kém theo
Quy dinh nay giri vé& Cuc Chung thuc sé va Bao mat thong tin.

Piéu 17. Cip chirng thw sé sau khi chirng thw s6 cii hét han hoiic chirng
thw s6 bi thu hoi

1. Thué bao c6 nhu ciu cép ching thu sb sau khi chimg thu sé cii hét han
hodc chimg thu s cii bi thu hoi néu du diéu kién (quy dinh tai khoan 1, Piéu 13,
Quy dinh nay) dugc xem xét cip ching thu sé moi.

2. Ho so, trinh ty, thu tuc nhu cép ching thu s6 1an dau (quy dinh tai khoan 2,
Piéu 13, Quy dinh nay).
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Piéu 18. Khoi phuc thiét bi lvu khéa bi mat

1. Trudng hop phai khoi phuc thiét bi lvu khoa bi mat

a. Thiét bi luu khoa bi mat s& bi khoa khi nhap sai mat khau qua sé 1an quy
dinh do Cyc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin thiét 1ap.

b. Dé thiét bi luu khoa bi mat hoat dong tré lai, can phai thuc hién quy trinh
khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

C. Chi c6 Cuc Chung thuc s6 va Bao mat thong tin va céc t6 chire duoge Cuc
Chung thuc s6 va Bao mat thong tin Gy quyén méi co quyén khoi phuc thiét bi luu
khoa bi mat.

2. Trinh tu, thi tuc khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat

a. Thué bao ¢ van ban dé nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mat theo Mau 11
tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay gui co quan, to chirc quan 1y truc tiép.

b. Co quan, t6 chirc quan 1y tryc tiép gui van ban dé nghi khoi phuc thiét bi
luu khoa bi mat theo Mdu 12 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay dén Cuc
Chung thuc sd va Bao mat thong tin.

Chuwong I11
SU DUNG CHU KY SO

Piéu 19. Tham quyén Ky sé

1. Tham quyén ky sb van ban dién tir thyuc hién theo thim quyén ky, déng
diu vin ban gidy cua c4 nhan, co quan, to chirc.

2. C4 nhan st dung thiét bi luu khoa bi mat ciia minh dé ky s6 theo tham
quyén; co quan, t6 chirc st dung thiét bi luu khod bi mat cua co quan, td chirc dé
ky s6 cac van ban dién tu.

3. B0 phan luu trit st dung thiét bi luu khod bi mat cta luu trix dé ky $6
chung thyec tai liéu luu trir.

Picu 20. Cac loai viin ban dién tir dwoe ky so

La van ban di¢n tr c6 nd1 dung khong mat dugc gui, nhan trén mang thong
tin dién rong ciia Pang va trén mang Internet theo Quy dinh s6 32-QB/TU, ngay
03/12/2020 ctia Ban Thuong vu Tinh ay.

Picu 21. Quy trinh Ky s6 v6i viin ban dién tir di

1. Buée I: Kiém tra tinh chinh xac cua vin ban dién tr ban hanh (thé thure,
tham quyén ban hanh vin ban); trinh ngudi ¢6 tham quyén ky tay 1 ban gidy dé
luu/phat hanh vin ban gidy (theo quy dinh), ky s6 vin ban dién ti.
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2. Buée 2: Kiém tra tinh chinh xac cua ngudi ky, cdp sb van ban, cip ngay
thang ndm ban hanh van ban va thuc hién ky s cta co quan, to chtrc 1én vin ban
dién tur.

3. Bude 3: Cap nhat cac thong tin cp 2, vin ban dién tr da ky sb vao hé
théng (Hé thong thong tin diéu hanh tac nghiép trén mang thong tin dién rong cia
Pang (Lotus Notes); phan mém guri, nhan van ban trén mang Internet).

4. Buéc 4: Chuyén vin ban dién tir d ky sb theo dia chi noi nhan qua mang
may tinh.

Pi¢u 22. Quy trinh xir Iy vin ban dién tir dén c6 Ky sb

1. Bude 1: Kiém tra tinh hop 1€ cua chir ky sb bﬁng viéc thuc hién ching thuc
chir ky s6, kiém tra tinh toan ven cta van ban dién tr, thuc hién tiép nhan van ban
dién tir. Trudng hop vin ban dién tir dén khong hop 16 hodc co sai sot thi gui tra lai
co quan, t6 chitc giri van ban hodc thong bao ngay cho ngudi cd thim quyén cho ¥
kién xtr 1y. Trudng hop vin ban dién tir dén hop 18 thi chuyén Buéce 2.

2. Budc 2: Cap nhat cac thong tin cap 2 va van ban dién tir dén c6 ky sb vao
hé thong.

3. Buéc 3: Chuyén xu 1y vian ban dién tir co ky sd dén noi xir Iy qua mang
may tinh.

Piéu 23. Quy trinh sb hoa viin ban gidy dén/di sang vin ban dién tir

1. Buéc 1: S6 hoa vin ban gidy dén/di duoc thuc hién cho tat ca tai liéu kém
theo vin ban gidy c6 chit ky tay va dau cua co quan, t6 chtrc thanh vin ban dién tur.

2. Bude 2: St dung thiét bi luu khoa bi mat ctia co quan, t6 chirc dé ky sd vin
ban dién tr duoc s6 hoa tir van ban gidy.

3. Buéc 3: Cap nhat cac thong tin cap 2 va van ban dién tir dugc s6 hoa vao
hé théng.

4. Bude 4: Chuyén van ban dién tir dén noi xtr Iy/nhan qua mang may tinh.

Piéu 24. Quy trinh chuyén ddi vin béan dién tir dén c6 chir ky sé sang vin
ban gidy (trudng hop khong chuyén xir Iy duoc qua mang may tinh hodc theo yéu
cAu clia c4 nhan, to chuc xir 1Y)

1. Bu6e 1: In toan bd vin ban dién tir ¢6 chit ky so ra gidy; kiém tra, bao dam
tinh toan ven cua vin ban dién tir dugc thé hién ddy du trén vin ban gidy.

2. Buwéc 2: Pong dau vin ban dén qua mang vao trang dau cia van ban duoc
in ra gidy, dién cac thong tin: S6 (s6 danh cho vin ban dén qua mang), Ngay (ngay,
thang, ndm nhan va in van ban dién tur ra dé xu 1Y), Chuyén (tén ca nhan, don vi xur
1y van ban).

3. Bue 3: Chuyén van ban gidy dén noi xu 1y.
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Piéu 25. Sir dung chir ky sé dé chirng thwe lwu trir d6i véi tai liéu luu triv

1. Hinh thirc chimg thuc luu trit bao gdm: Chimg thuc ban sao nguyén vin va
chirng thuc ban sao mot ph?ln cua tai liéu luu trir.

2. Viéc ching thyc luu trit thyc hién theo quy trinh sau day:

a. Bude 1: Sb hoa vin ban giéy duoc thuc hién cho tat ca tai liéu kém theo tai
lidu gidy co6 chit ky tay va ddu cua co quan, t6 chirc thanh van ban dién t.

b. Bude 2: Str dung chit ky s6 cta luu trit hodc chit ky sb co quan, to chic dé
chung thyc luu trit d6i véi tai lidu luu trix.
Diéu 26. Yéu ciu ky thuit bao dam quan Iy, sir dung chir ky so

1. Pé bao dam quan 1y, str dung chit ky s, may tinh cta lanh dao, chuyén
vién phai dap tng cac yéu cau nhu: (1) Cai dat phan mém chimg thuc chit ky sb
theo hudng dan ctia Ban Co yéu Chinh phu. (2) Két ndi mang thong tin dién rong
ciia Pang. (3) Két ndi véi may chu xac thuc CA (Certification Authority) dit tai
Trung tim mién cia mang thong tin dién rong cua Pang qua dia chi
http://ca.dcs.vn. Dbi v6i cac hé thong giri, nhan van ban trén mang Internet thi két
ndi véi may chu xéac thuc CA dit tai Cuc Ching thu s6 va Bao mat thong tin qua
dia chi https://ca.gov.vn.

2. Trudong hop xay ra sy ¢d k¥ thuat, Phong Co yéu-Cong nghé thong tin Van
phong Tinh Uy phai thong bao kip thoi dén ngudi st dung dé tam thoi khic phuc
su c¢d bang viéc st dung chir ky tay va con ddu cia co quan, t6 chtrc; dong thoi
khan truong khic phuc su ¢b ky thuat.

- Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Picu 27. Trach nhiém ciia Vin phong Tinh iy

1. Chu tri, phdi hop véi cac co quan, to chirc lién quan trién khai thuc hién
Quy dinh nay. Pong thoi, té chirc huéng dan viée sir dung chir ky sb trong hoat
dong cla cac co quan dang, doan thé cua tinh.

2. Phéi hop voi Trung tim Cong nghé thong tin-Co yéu, Vin phong Trung
vong Pang dam bao k¥ thuat, quan 1y, van hanh, bao v¢ hé théng ching thuc chir
ky s6 trén mang thong tin dién rong cta Pang.

3. Chu tri, phéi hop voi Cuc Chtng thuc s6 va Bao mat thong tin to chire tip
hudn cai dat, hd tro ky thuat trong trién khai, st dung ching thu sb, thiét bi luu
khoa bi mat, dich vu chimg thyc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu.


http://ca.dcs.vn/
https://ca.gov.vn/
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4. Huéng din, hd tro cac co quan, to chirc thuc hién yéu cau chimg thyuc (ding
ky cAp moi, gia han, thay d6i thong tin, thu hoi chtng thu s6 cia to chirc, ca nhén...)
theo ding quy dinh vé quan 1y, str dung chir ky s6 chuyén dung Chinh phu.

5. Theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay; héng nam téng
hop, bao cao Ban Thudng vu Tinh ty vé tinh hinh, két qua thuc hién Quy dinh va
xay dung ké hoach, nhu cau sir dung chir ky sé ctia ndm ké tiép cho cac thué bao
thudc tham quyén quan 1y theo huéng dan cia Ban Co yéu Chinh phu; dé xuat sta
d6i, bo sung Quy dinh néu can thiét.

Piéu 28. Trach nhiém cia cic co quan dang, doan thé

1. T6 chirc phé bién, quan triét va thuc hién nghiém tic Quy dinh nay tai co
quan, don vi va céc t6 chtrc thudc pham vi quan 1y.

2. Téng hop bao cédo tinh hinh trién khai, st dung dich vu chung thuc chir ky )
chuyén dung Chinh phu trong nim va xay dung ké hoach, nhu cau str dung cta nim
ké tiép cho thué bao thudc quyén quéan 1y theo hudng dan caa Vin phong Tinh ty.

3. Phdi hop véi Vin phong Tinh uy trong viéc thuc hién yéu cau chimg thuc
(dang ky cAp méi, gia han, thay doi thong tin, thu hoi ching thu sb cua to chirc, ca
nhan...) theo dung quy dinh vé quan 1y, st dung chit ky s6 chuyén dung Chinh phi.

4. bam bao kinh phi tap huén trién khai quan 1y, str dung dich vu chung thuc
chit ky s6 chuyén dung Chinh phu tai céc co quan, don vi thudc pham vi quan 1y.

Piéu 29. Trach nhiém cia cic co quan, to chirc quan 1y truc tiép

1. Cén ctr yéu cAu dam bao an toan, xac thuc thong tin trong giao dich di¢n ti
phuc vu nhiém vu ctia co quan, t6 chitc minh dé xac nhén vin ban va chiju trach
nhiém vé tinh chinh xac cua cac thong tin dé nghi cép moi, gia han, thay ddi noi
dung thong tin, thu hdi chimg thu sb, khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat cho t6
churc, ¢ nhan thudc quyén quan 1y.

2. Tiép nhan, ban giao chimg thu so, thiét bi luu khéa bi mat cho thué bao
theo quy dinh.

3. Thu hoi thiét bi luu khoa bi mét clia cac to chirc, ca nhan thudc quyén doi
v6i cac truong hop thu hoi chung thu s6 ban giao cho Cuc Ching thuc so6 va Bao
mat thong tin.

4. Cap nhat, quan 1y, luu trit ho so dé nghi cdp, gia han, thay doi noi dung
thong tin, thu hoi ching thu sb, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat cia thué bao
thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cta phap luét.

5. Kiém tra viéc trién khai, st dung chung thu s6, thiét bi luu khoa bi mat,
dich vu chung thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu thudc pham vi quan 1y.

6. Pinh ky (hang nam), dot xuat béo céo vé tinh hinh cung cip, quan 1y, sir
dung dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu theo yéu cau ctia Vin
phong Tinh uy.
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Piéu 30. Trach nhiém ciia thué bao

1. Cung cp cic thél}g tin 1i€n quan ‘dén viéc cip, gia han, thay ddi ndi dung
thong tin cua chirng thu s6 chinh xac va day du.

2. T,iép nhan ching thu s6, thiét bi lwu khoa bi mat tir co quan, t6 chirc quan
1y truc ti€p theo quy dinh.

3. Thong bao kip thoi cho co quan, t(f) chtc quan 1y truc tiép thu hdi ching
thu s0 theo quy dinh tai muc a, khoan 3, PBi¢u 16 Quy dinh nay.

4. Ban giao thiét bi luu khoa bi mat thu héi cho co quan, t6 chirc quan 1y truc
tiép theo quy dinh tai muc b, khoan 3, Di€u 16 Quy dinh nay.

5. Bé nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat trong truong hop thiét bi luu
khoa bi mat bi khéa theo quy dinh tai Di€éu 18 Quy dinh nay.

6. Str dung ching thu sf) ding muc dic}l va t}lﬁn thu cac quy trinh, quy dinh vé
quan 1y, st dung ch,ﬁ’ ky so, chirng thu so0, thi€t bi luu khoa bi mat va dich vu
chig thyc chit ky s6 chuyén dung Chinh phu.

7. Quan 1y thiét bi luu khoa bi mat theo quy dinh ctia phap lut.

Diéu 31. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Céac co quan va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan c6 trach nhi¢m thuc hién
Quy dinh nay.

3.9Trong qua trinh td churc thue hién, néu c6 kho kl}énv, vuong méc, cic co
quan, t6 chuc kip thoi thong bao :[é’i Vién phong Tinh uy dé tong hop, bao cao Ban
Thuong vu Tinh Uy xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Van phong Trung wong Dang, PHO BI THU THUONG TRUC

- Ban Thuong vu Tinh 1y, i

- Cac ban xay dung Bang TU, doan thé tinh; - Tinh uy Hai Duong

- Cac huyén uy, thi uy, thanh uy,
dang uy truc thude Tinh uy,
- Luu VPTU.

/ 2N vanthu@tyhaiduong
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Mau 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CAP CHUNG THU SO CHO CA NHAN

Kinh giri: <Co quan, t6 chirc quan 1y truc tiép>.

Ho va tén: Gioi tinh:

Ngay sinh: Noi sinh:

S6 CCCD: Ngay cap:
Noi cap:

bia chi thu dién tr cong vu (1):
Co quan, t6 chtic cong tac:

bia chi:

Chuc vu:

S6 dién thoai di dong:

Sim PKI (2)
S6 hiéu chtng thu sb cii (néu co): Ngay cap Ngay hét han
v e, NEAY ... thang.. .. nam 20...
Nguoi khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Pia chi hdp thw dién tir ciia cd nhdn dwoe cdp boi co quan nha nwée (khong sir dung
cdc dia chi thw dién tw gmail, yahoo, hotmail...).

(2) SIM PKI la thiét bi thé SIM dién thoai cé chirc ning heu khéa bi mdt phuc vu ky s6 dir
liéu trén thiét bi di dong dam bdo an toan. Néu Thué bao muén dang ky sir dung SIM PKI
thi dz’én théng tin nha mang vién théng (Viettel, Vinaphone, Mobifone); Thué bao muon
chuyén so dang si dung sang SIM PKI thi ghi thém ky hiéu "cs ” (Vi du: Viettel/cs).



HUYEN UY.....
BAN....

*

SO -CVI/...

V/v dé nghi cdp chimg thie s6 cho cd nhdn

Mau 02
DPANG CONG SAN VIET NAM

............ , ngay... thang .. nam 20....

Kinh giri: Cuc Chumg thuc s va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu

1. Thong tin ngudi tiép nhan ching thw s6 (Thiét bi lwu khéa bi mat)

- Ho va tén: S6 CCCD: Ngay cap: Noi cap:
- Chtrc vu: Dbién thoai: Thu dién tir cong vu:
- Dia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi ciia co quan, té chirc cong tac>.
2. SO lwgng va danh sach dé nghi cap: <Tong s6 cd nhan dang ky> thiét bi, gom:
S A . S6 CCCD(CMND) | Piachithw | Téncoquan | Tinh . S diénthoai | S&hiéu CTS | SIM
T Ho tén Ngay sinh ngay cAp/noicip | dién tir (1) cong tac 2 Chire vy di dong cii (néuco) | PKI
1
Noi nhén: TRUONG BAN
- Nhu trén, (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
- Van phong Tinh uy,
- Luu VT.
Ghi chu:

(1) Pia chi hép thi dién tir ciia cd nhan dwge cdp boi co quan nha nude (khong siv dung cdc dia chi thu dién tir gmail, yahoo, hotmail...)

(2) Tinh/Thanh phé cia co quan, t6 chirc cong tdc.

(3) Néu Thué bao muon dang ky sir dung SIM PKI thi dién théng tin nha mang vién théng (Viettel, Vinaphone, Mobifone); Thué bao muén chuyén sé dang
su dung sang SIM PKI thi ghi thém ky hiéu “cs” (Vi du: Viettel/cs).




Mau 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI CAP CHUNG THU SO CHO CO QUAN, TO CHUC

Kinh giri: <Co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép>.

Tén co quan, td chirc dugc cAp ching thur 8O0 .......ovvuneii e,
DA CI oo
MA SO UG, ..o
Ma quan h€ ngan Sach: ...t
Tinh/Thanh Pho: ....ooo e
Pia chi thu dién tor cONg v (1): c.veii e

S6 hiéu ching thu s6 cii (néu co): ........ Ngay cap: ......... Ngay hét han: ........

oeveneeen, NGAY ... thang ... nam 20 ...
Nguwoi quan ly chirng thu so
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Pia chi hép thw dién tir ciia co quan, t6 chire sir dung chirng thu sé dwoc cdp béi
co quan nha nudc (khong s dung cac dia chi thu dién tir gmail, yahoo, hotmail...).



Mau 04

HUYEN UY..... DPANG CONG SAN VIET NAM
BAlj"" veveeeeeenns, NEAY... thdng .... nam 20....
S -CVI/...

Vv dé nghi cdp chimg thie s6 cho co quan, té chirc

Kinh giri: Cuc Chumg thuc s va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu

1. Thong tin nguoi tiép nhan chirng thw s6 (Thiét bi lwu khéa bi mat)

- Ho va tén: S6 CCCD: Ngay cap: Noi cap:
- Chtrc vu: Dbién thoai: Thu dién tir cong vu:

- Dia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi ciia co quan, té chirc cong tac>.

2. S6 lwgng va danh sach dé nghi cap: <Tong s6 co quan, t6 chire ding ky> thiét bi, gom:

S6 hiéu CTS
cl (néu co)

Ma quan hé
ngan sach

TT Tert‘écghgian’ Dia chi Ma sb thué Tinh (1) | Dia chi thu dién t& cong vu (2)

Noi nhén: TRUONG BAN

- Nhu trén, (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Van phong Tinh uy,

- Luu VT.

Ghi cha: (1) Tinh/Thanh phé cia co quan, t6 chirc. ] ]
(2) Pia chi hop thw dién tir cua co quan, té chire sty dung chieng thw s6 duoc cap bdi co quan nha nwéc (khéng sty dung cac dja chi thwe
dién tr gmail, yahoo, hotmail...).



Mau 05

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DPE NGHI CAP CHUNG THU SO
CHO THIET BI, DICH VU, PHAN MEM

Kinh givi: <Co quan, to chirc quan 1y truc tiép>.

.............. , ngay ... thang ... nam ?O
Nguwoi quan ly chirng thw so
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Cac loai chimg thu s6 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing
... thugc quyén so hitu cua co quan, to chue.

(2) Tén dang ky chung thu s,(f dwoc khai bdo theo thir tw wu tién nhw sau: Tén mién
hoac dia chi |P hoac Tén thiet bi.

(3) Co quan, 16 chirc quan 1y thiét bi, dich vu, phan mém.



V/v dé nghi cdp chitng thur sé cho thiét bi,

HUYEN UY.....
BAN....

*

S -CV/...

dich vu, phan mem

. ] Mau 06
PANG CONG SAN VIET NAM

.............. , ngay... thang ... nam 20....

Kinh giti: Cuc Chimg thue s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh pht

1. Thong tin ngudi tiép nhan ching thw sé (Thiét bi lwu khéa bi mat):

- Ho va tén: S6 CCCD: Ngay cép: Noi cap:
- Chure vu: Dién thoai: Thu dién tir cong vu:
- Dia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi ciia co quan, t6 chirc cong tic>.
2. SO lwong va danh sach dé nghi cap: <Tong sé chitng thw sé dang ky> thiét bi, gdm:
TT Loai chtng thu s6 (1) Tén chimg thu s6 (2) Co quan, to chuc (3)
01
Noi nhan: TRUONG BAN
- Nhu trén, (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Van phong Tinh uy,
- Luu VT.
Ghi chii: (1) Cdc logi chirng thw s6 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing... thudc quyén sé hitu ciia co' quan, t6 chike.

(2) Tén dang ky ching thu s6 duwgc khai bdo theo thir ty wu tién nhuw sau: Tén mién hodc dia chi IP hodc Tén thiét bi.
(3) Co quan, to chirc quan ly thiét bi, dich vu, phan mém.



Mau 07

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DE NGHI GIA HAN, THAY POI
NOI DUNG THONG TIN CHUNG THU SO

Kinh giri: <Co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép>.

I. Thong tin chirng thur s6:

Loai chimg thu sb: 0 Canhan 0 Co quan, to chirc

o Thiét bi, dich vy, phin mém
TN chimng thr SO (1): «veeee e,
SO diBn thoai di AONE (2): «.vneeee e,
S6 hiéu ching thu sd:................ Ngay Cap:...........c.... Ngay hét han: ........

Dia chi thu dién tlr cOng v (3): .onviiiiii e
I1. Thong tin dé nghi (4):
1. Gia han chimg thu sd: o

2. Thay d6i ndi dung thong tin ching thu so: o

Thong tin can thay ddi Thong tin méi

.............. , ngay ... thang ... nam 20 ...
Ngudi quan 1y chieng thu sb
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén cd nhédn hodc co quan, té chirc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da ding
Ky trong dé nghi cdp chitng thur so.
(2) Truong hop gia han, thay déi ngi dung théng tin chieng thu sé déi véi SIM PKI.
(3) Dia chi thw dién tir cong vu thué bao da dang ky trong dé nghi cdp chitng thw s6.
(4) Gia han hodc thay doi ni dung théng tin hodc gia han va thay doi ngi dung thong tin.
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HUYEN UY..... DPANG CONG SAN VIET NAM
BAT"" ............. , ngay... thang .. nam 20....
S -CV/...

V/v dé nghi gia han, thay doi néi dung thong tin chiing thu sé
Kinh gui: Cyc Ching thyc s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu

1. Thong tin nguoi tiép nhan chirng thw s6 (thiét bi lru khéa bi mat)

- Ho va tén: S6 CCCD: Ngay cap: Noi cap:
- Chure vu: bién thoai: Thu dién tir cong vu:

- Dia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi ciia co quan, té chirc cong tac>.

2. S0 lwong va danh sach diing ky: <Tong s6 chirng thw s6> thiét bi, gom:

7| Tén chung thu s6| SO hiéu |Pia chi thu dién tir| SO dién thoai | Thong tin can | Thong tin Dich vu yéu cau (5)
1) chung thu so cong vu di dong (2) | thay doi (3) mai (4) Gia han (6) |Thay d6i thong tin (7)
01
Noi nhan: TRUONG BAN
- Nhu trén, (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
- Van phong Tinh uy,
- Luu VT.

Ghi chii: (1) Tén cd nhdn hodc co quan, t6 chirc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da dang ky trong dé nghi cdp chirng thu s6.

(2) Trieong hop gia han, thay doi ndi dung théng tin chitng thuw s6 doi véi SIM PKI.

(3) va (4) Truong hop ding ky thay doi ndi dung thong tin chitng thir so.

(5) Néu dang ky gia han chirng thw so danh ddu “x” vao cét (6); néu dang ky thay doi ndi dung thong tin chimg thuw s6 danh ddu “x” vao cét (7); Néu ding
ky ca gia han va thay déi néi dung thong tin chimg thw sé thi danh dau “x” vao cét (6) va (7).



Mau 09

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO

Kinh giri: <Co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép>.

Hovatén (chtinhoa): ..................oooiiia. Gidi tinh:... o... Nam .....0...N@

Ngay sinh: ..................... NoTSINN: L

Co qUan, t6 ChTC CONE TACT ... .ovue i)
SO dien thoai di AONE: ... oivieee et
Pé nghi thu hoi chirng thw sb:

Ten ching thir SO (1): . ovvneee et
S6 CMND/CCCD/H chiéu (2): .oovvvvveeven Ngay cap: ........ Noi cap: .......
ME SO UG (3): e
Ma quan hé ngan SACh (4): ..eiiii s
Dia chi thu di€n tor cONg VU (5): cevvei e
S6 hidu ching thir S8: .....oove e
S6 hiéu Thiét bi lwu Khoa bi MAt: .....ooeeeeie e,
S6 dien thoai di AONE (6): .. eveeeeee et
LY do thU BOE: vt

............. , ngay.... thang... nam 20....
Nguoi khai
(Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén cd nhdn hodc co quan, té chirc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da déing ky
trong dé nghi cdp chimg thu sé.

(2) Truong hop thu hoi chirng thu sé ciia cd nhan.

(3), (4) Truong hop thu hoi chitng thw sé cia co quan, té chirc.

(5) Pia chi thu dién tir ciia Thué bao da ding ky trong dé nghi cdp chirng th so.
(6) Truwong hop thu hoi chimng thuw sé doi véi SIM PKI.



Mau 10

HUYEN UY..... DPANG CONG SAN VIET NAM
BAT"" ........... , ngay... thang .... nam 20....
S -CV/...

V/v dé nghi thu hoi chitng thu s6
Kinh giri: Cuc Ching thuc s va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu

1. Thong tin didu moi phdi hop thu hdi Thiét bi lwru khéa bi mat:

- Ho va tén: S6 CCCD: Ngay cap: Noi cap:
- Chure vu: Dién thoai: Thu dién tir cong vu:

- Dia chi tiép nhan: <Chi tiét dia chi ciia co quan, t6 chirc cong tic>.

2. SO lwong va danh sach dé thu hoi: <Tong sé chirng thu sé dé nghi thu hoi> thiét bi, gdm:

S6 | Ténching | SO CMND/ Ngay | Masb M3 quan hé | BDia chithw Séhiéu | Sohiéuthiétbi | SO diénthoai | Lydo
TT| thusd | chp/Noichp (1) | thué (2) | ngansach (3)| diéntl (4) | chingthwsé | lwu khoa bimat | didong (5) | thu hdi
1
Noi nhén: TRUONG BAN
- Nhu trén, (Ky, dong dau va ghi ré ho tén)
- Van phong Tinh uy,
- Luu VT.

Ghi chii: (1) Trueong hop thu hoi chitng thw sé ciia cd nhén.
(2), (3) Truong hop thu hoi chieng thw s6 ciia co quan, t6 chike.
(4) Dia chi thie dién tir ciia Thué bao da dang ky trong dé nghi cap chimg thu so.
(5) Truong hop thu héi chirng thu sé déi véi SIM PKI.




Mau 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT

Kinh giri: <Co quan, t6 chtrc quan 1y truc tiép>.

Hovatén (chtinhoa): ...........................l. Gidi tinh:...o.... Nam ....0.... NG
Ngay sinh: ............... NOTSINN: Lo
S6 CMND/CCCD/Ho chiéu:..........c.......... Ngay cap:...... Noi cap: ............
CO qUAN, 10 CRTC CONG TAC: ... eeve oot e,
O VU e e
SO dien thoai di AONE: ... .ovveeiee e,
Dé nghi khai phuc Thiét bi luu khéa bi mat:
S6 hiéu Thiét bi Tuu khda bi MAL: ...t
Tén chimng thir SO (1): .ovvneee e
Dia chi thu dién tlr cOng VU (2): .ooeeiiii e
................. , ngay ... thang ... nam 20...
Nguwoi khai
(Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén cd‘ nhan hrodc co quan, ,té chire hodc thiét bi, dich vu, phdn mém da dang
Ky trong dé nghi cap chirng thu so.

(2) Dia chi thu dién tir ciia Thué bao di dang ky trong dé nghi cap chirng thir so.



Mau 12

HUYEN UY..... PANG CONG SAN VIET NAM
BAlj"" ............. ,ngay  thang nam 20...

S6  -CVI...
V/v dé nghi khoi phuc Thiet bi luu khoa
bi mat

Kinh gui: Cuc Chirng thuc sb va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu

(hoic to chirc duoc iy quyén).

1. Thong tin vé Thiét bi lvu khéa bi mat cin khéi phuc:

Thong tin ctia thué bao

86 hiéu Thiét bj luu : :
khoa bi mat Tén ching thu s6 | Co quan, t6 chic | Dia chi thu dién ti
Q) cong tac cong vu

01

02

2. Thong tin vé ngudi phoi hop hd tro khéi phuc Thiét bi lwu khéa bi mat:

HoO VA I oo

Noi nhan: TRUONG BAN

- Nhu trén; (Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
- Van phong Tinh uy;
- Luu: VT,...

Ghi chu:

(1) Tén cd nhédn hodc co quan, té chirc hodc thiét bi, dich vu, phdn mém da dang Ky trong dé
nghi cap chung thu so.
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27
o . . Mau 13
HUYEN UY..... DANG CONG SAN VIET NAM
BAEI"" .......... ,ngay  thang nam 20...
S6  -CVI...
*

V/v ban giao Thiét bj heu khoa bi mét
va hiéu lyc cua chung thuw so

Kinh giti: Cuc Chimg thyc sb va Bao mat thong tin.

Danh sach dé nghi:

S6 hiéu |S6 hiéu Thiét
chl’mg bi luu khoa bi
thu so mat

Tén chiing

Thoi diém ban giao Thiét bi luu khoa bi mat
thu s6 (1)

(Gi0, phut, ngay, thang, nam) (2)

TT

01

02

TRUONG BAN

Noi nhan: (Ky, déng ddu va ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
-Luu: VT...

Ghi chu:

(1) Tén cd nhdn hodc co quan, t6 chirc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da dang ky trong dé nghi
cdp chirng thu so.

(2) Thoi diém Co quan, t6 chire quan 1y truc tiép ban giao chirng thw s6 cho Thué bao.
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Mau 14
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
veveee e, REAY ... thdng... nam 20...
BIEN BAN GIAO/NHAN THIET B] LUU KHOA Bi MAT
SAU KHI CHUNG THU SO HET HAN SU DUNG
HOAC CHUNG THU SO BI THU HOI
1. Bén giao:
ONE BT e
S6 CMND/CCCD/H chiéu:..................... Ngay cap:............. NOi CAP:..veevnnenn
CRlIC VU o
CO qUAN, 10 ChTIC CONE TACT ... evee et et e,
2. Bén nhan:
ONE BT ..,
S6 CMND/CCCD/Ho chibu:................... Ngay Cap:......oeeu.. NOi CAp:..cenennn..
ClIC VU i
CO qUAN, 10 ChTC CONE TACT ... evee et e,
3.Pia diém giao/MhaAn: ...
4. Danh sach Thiét bi lru khéa bi mat thu hoi
TT Tén chirng thw sé (1) Co quan, 6| So higu Thict bj lru Ghi chu

chire khoa bi mat

Cong

Hai bén thong nhit cac ndi dung giao/nhan nhu trén.

Bién ban dugc 1ap thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, moi bén giit 01 ban va 01 ban g
vé Cuc Chirng thyc s6 va Bao mat thong tin.

BEN GIAO BEN NHAN

Ghi chu:

(1) Tén ca nhdn hoac co quan, 16 chirc hodc thiét bi, dich vu, phdn mém da dang ky
trong dé nghi cap chung thu so.
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Mau 15

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN XAC NHAN THAT LAC THIET BI LUU KHOA Bi MAT

Kinh givi: Cuc Chiing thuc s6 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu.

Hom nay, ngay........ thang...... nam 20...

8
Chung t6i gdbm:

I. Pai dién co quan, t6 chire quan ly true tiép:

L H O VAt o oo
2. GG VU oo e
3. Co quan, tO ChTC CONE tAC: ..vvneee e,
1A CI: oo
I1. Ngudi quén 1y Thiét bi lvu khéa bi mat:

L. H O VA I i s
2. Ngay SINh: Lo
3.86 CMND/CCCD/H9 chiéu:.............. Ngay cap:............ NOi CAP: weeveeeienn,
4. Co qUan, t0 ChUC CONE TAC: ....evue et e e e
5.86 di8n thoai di AONE: ......ueee e,
Chuing t61 x4c Nhan Viec ONg (DA): .....iveeie e
Pi lam that lac Thlét bi luvu khéa bi mat cé thong tin nhw sau:

- Tén chimg thu s6 (1) e
- S6 hiéu chimg thir 86 ......ooovviiiiiiiiiii
- SO hidu Thiét bi Tuu Khoa bl MAL: ...,

- Dia chi thu di€n tlr cONg VU (2): oonviiii e

S LY O thAt LACT ..o,
Chung t61 cam doan nhirng thong tin trén 1a dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trudc phap luat vé viéc thét lac Thiét bi luu khoa bi mat néu trén.

Nguoi quan 1y Thiét bi lru khéa bi mat Nguoi ding dau ,
(Ky va ghi ro ho tén) Co quan, to chirc quan ly true tiep

(Ky, déng déau va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén cd nhdn hodc co quan, t6 chirc hodc thiét bi, dich vu, phan mém da ding
Ky trong dé nghi cap chirng thu so.

(2) Pia chi thw dién tir cua thué bao da dang ky trong dé nghi cap chung thu so
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Mau 16

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY
CHUNG THU SO (THIET B] LUU KHOA Bi MAT)

Hoém nay, vao hdi .... ngdy...., tai....., chung t6i gdm:
|. Bén giao:

-blc

- Churc vu:

- Co quan:
I1. Bén nhén:

-b/c

- Churc vu:

- Co quan:

Hai bén to chire ban giao trach nhiém quan 1y ching thu sO (thiét bi luu khoa bi

mat) loai CTS t6 chue (hodc ca nhan) gom ..... thiét bi, cu thé nhu sau:
% o C o S6 hiéu ching S6 hiéu Ngay
S0  Ten  jLoaichiing | ™ np 6 7| thiét bi luu khoa bi | héthan | Matkhiu

TT |chimg thu s§|  thu s6 5 ma 3 :
chung thu s u so (s6 ma vach) mat su dung

1

Bén nhan xac nhan ching thu s6, thiét bi luu khoa bi mat dang hoat dong binh
thuong. K€ tir tho1 diém nay trach nhiém quan 1y chimg thu s6 néu trén thudc vé Bén
nhan.

Bién ban giao nhan duogc lam thanh 02 ban, Bén giao gitt 01 ban, Bén nhan giir
01 ban/.

Dai dién bén giao Dai dién bén nhin Xac nhan cua co quan,
(Ky tén) (Ky ten) don vi truc tiep quan ly
(Ky tén, dong dau)
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